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ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ, УТВЕРЖДЕНИЯ И РЕГИСТРАЦИИ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ ДЛЯ ПЕРВОЙ СТУПЕНИ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 В соответствии с Законом Республики Беларусь от 11 июля 2007 г. № 252-3 «О высшем образовании» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2007 г., № 171, 2/1349) реализация образовательных стандартов первой ступени высшего образования предусматривает разработку типовых учебных планов и учебных планов по специальностям.
1.2 Учебные планы определяют структуру и содержание подготовки специалистов, последовательность и сроки изучения учебных дисциплин, количество учебных часов в неделю, виды учебных занятий, формы текущей и итоговой аттестации и иные требования в соответствии с образовательными стандартами по специальностям первой ступени высшего образования.

1.3 Типовые учебные планы являются обязательными для реализации всеми высшими учебными заведениями, независимо от их типа, статуса, ведомственной принадлежности и формы собственности.

1.4 На основе типовых учебных планов высшими учебными заведениями разрабатываются учебные планы по специальностям, которые учитывают региональные и внутривузовские особенности в подготовке специалистов с высшим образованием.
1.5 В учебных планах по специальностям дисциплины по выбору студента, дисциплины вузовского компонента и дисциплины специализаций определяет высшее учебное заведение в пределах часов, предусмотренных типовым учебным планом.
1.6 При разработке учебных планов необходимо руководствоваться:

· постановлениями Правительства, которые определяют основные направления развития соответствующих сфер социально-экономической деятельности;

· материалами, которые прогнозируют развитие определенной сферы социально-экономической деятельности и анализируют использование специалистов с высшим образованием в учреждениях и организациях этой сферы;

· нормативными правовыми и организационно-распорядительными документами Министерства образования Республики Беларусь, отраслевых министерств и ведомств.
1.7 В целях обеспечения наиболее полной реализации междисциплинарных связей, исключения дублирования учебного материала, определения оптимальных соотношений теоретической и практической подготовки и объемов изучения учебных дисциплин, рационального использования учебного оборудования и аудиторного фонда разработка учебных планов и учебных программ должна проводиться во взаимосвязи.

2. РАЗРАБОТКА, СОГЛАСОВАНИЕ, УТВЕРЖДЕНИЕ И РЕГИСТРАЦИЯ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ

2.1 Типовые учебные планы разрабатываются в рамках учебно-методических объединений по каждой специальности первой ступени высшего образования (Приложение 1). По одной специальности может быть разработано несколько типовых учебных планов при наличии направлений специальности.
2.2 При составлении типовых учебных планов учебно-методические объединения обеспечивают соответствие содержания типовых учебных планов образовательным стандартам и современным требованиям развития соответствующих сфер социально-экономической деятельности.

2.3 Типовые учебные планы утверждаются Министерством образования Республики Беларусь по согласованию с заинтересованными министерствами и ведомствами.
2.4 Экспертиза, регистрация и учет типовых учебных планов осуществляются в Государственном учреждении образования «Республиканский институт высшей школы» (далее – РИВШ).
2.5 РИВШ выполняет экспертизу типовых учебных планов на соответствие законодательству Республики Беларусь.

2.6 На основе типовых учебных планов высшие учебные заведения разрабатывают учебные планы по специальностям (Приложение 2), в которых реализуют свои академические свободы в пределах рекомендаций, включенных в образовательные стандарты по специальностям первой ступени высшего образования. По одной специальности может быть разработано несколько учебных планов при наличии направлений специальности и (или) специализаций.

2.7 Учебные планы по специальностям утверждаются руководителями высших учебных заведений, согласовываются с соответствующими учебно-методическими объединениями, РИВШ, Управлением высшего и среднего специального образования Министерства образования Республики Беларусь.
2.8 Учебные планы по специальностям государственных высших учебных заведений согласовываются, кроме того, с государственными органами (организациями), в подчинении которых они находятся.

2.9 Регистрация и учет согласованных и утвержденных в установленном порядке учебных планов по специальностям осуществляются в высших учебных заведениях.

2.10 Срок действия типовых учебных планов и учебных планов по специальностям составляет, как правило, 5 лет.

2.11 На основе утвержденных и согласованных в установленном порядке учебных планов по специальностям высшее учебное заведение разрабатывает учебные планы вечерней и заочной (Приложение 3) форм получения высшего образования, а также учебные планы с сокращенным сроком обучения для лиц, имеющих высшее или среднее специальное образование (Приложение 4)).

2.12 Учебные планы вечерней и заочной форм получения высшего образования, а также учебные планы с сокращенным сроком обучения утверждаются руководителем высшего учебного заведения.

2.13 Учебные планы с сокращенным сроком обучения для лиц, имеющих среднее специальное образование, согласовываются с председателем (сопредседателем) соответствующего учебно-методического объединения.

2.14 Учебные планы должны быть разработаны и утверждены не позднее, чем за 3 месяца до начала учебного года, с которого вводится подготовка специалистов с высшим образованием по соответствующей специальности.
2.15 Для учета внутривузовских особенностей организации учебного процесса высшие учебные заведения могут разрабатывать рабочие варианты учебных планов по специальностям. Перечень и объем дисциплин рабочего варианта учебного плана по специальности должны соответствовать перечню и объему дисциплин учебного плана по специальности.
3. ОСНОВНЫЕ ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ СОСТАВЛЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ
3.1 При оформлении учебных планов необходимо руководствоваться единой формой и едиными условными обозначениями (Приложения 1-4).
Типовые учебные планы и учебные планы по специальностям печатаются на бумаге формата А3 (двусторонняя печать), шрифт – Times New Roman, размер шрифта – не менее 10 (в текстовом процессоре Microsoft Word).
Типовые учебные планы предоставляются на утверждение и регистрацию на бумажном носителе (в 3-х экземплярах) и в электронном виде (в текстовом процессоре Microsoft Word или табличном процессоре Microsoft Excel).
Учебные планы по специальностям предоставляются на согласование на бумажном носителе (в 2-х экземплярах) и в электронном виде (в текстовом процессоре Microsoft Word или табличном процессоре Microsoft Excel).
3.2 Основными нормативными правовыми документами для разработки учебных планов являются образовательный стандарт по соответствующей специальности первой ступени высшего образования, образовательный стандарт «Высшее образование. Первая ступень. Цикл социально-гуманитарных дисциплин» РД РБ 02100.5.227-2006, Общегосударственный классификатор Республики Беларусь «Специальности и квалификации» ОКРБ 011-2001.
3.3 Содержание, объем, последовательность и организационные формы изучения учебных дисциплин должны обеспечить формирование совокупности компетенций, определенных соответствующими образовательными стандартами по специальностям первой ступени высшего образования. 
3.4 При разработке учебных планов необходимо обеспечить:

· непрерывность фундаментальной подготовки специалистов;

· унификацию учебных дисциплин, которые определяют общенаучную и общепрофессиональную подготовку, как для специальностей одного направления, так и родственных направлений образования;

· выполнение требований по организации образовательного процесса, исходя из задач сохранения и укрепления здоровья и повышения работоспособности студентов и преподавателей;

· комплексность закрепления знаний, умений и навыков в процессе проведения учебных и производственных практик.

3.5 Основными разделами учебного плана являются:

· график учебного процесса;

· сводные данные по бюджету времени (в неделях);

· план учебного процесса;

· факультативные дисциплины;

· учебные практики;

· производственные практики;

· дипломный проект (дипломная работа);

· государственный экзамен.

3.6 График учебного процесса составляется с учетом календарных сроков теоретических занятий, учебных и производственных практик, экзаменационных сессий, выполнения дипломного проекта (работы), государственного экзамена и каникул.

3.7 Продолжительность каникул составляет, как правило, 6-10 недель в год, включая 2 недели в зимний период.
3.8 План учебного процесса включает перечень учебных дисциплин с указанием отведенных на их изучение общего количества часов и аудиторных часов как по каждой учебной дисциплине, так и в целом по всему периоду обучения; распределение аудиторных часов по видам учебных занятий, неделям и семестрам; количество и сроки сдачи экзаменов и зачетов, защиты курсовых проектов (работ).
3.9 Формирование перечня учебных дисциплин в учебном плане и определение времени на их изучение проводится на основе опыта преподавания с учетом особенностей профессиональной деятельности будущих специалистов с высшим образованием, требований образовательных стандартов по специальностям первой ступени высшего образования.

3.10 В часы, отводимые на самостоятельную работу по учебной дисциплине, включается время, предусмотренное на подготовку к экзамену.
3.11 Распределение учебных дисциплин по курсам и семестрам проводится с учетом сохранения логической последовательности изучения взаимосвязанных учебных дисциплин.
3.12 Объем аудиторных занятий студентов дневной формы получения высшего образования не должен превышать 32 часа в неделю на выпускном и предвыпускном курсах, на остальных курсах – до 36 часов в неделю. Указанная недельная нагрузка студентов может быть обоснованно снижена до 26-28 часов за счет введения в учебных планах по специальностям управляемой (контролируемой) самостоятельной работы студентов.
3.13 Продолжительность экзаменационных сессий для студентов дневной формы получения высшего образования устанавливается из расчета не менее трех дней на каждый экзамен.

3.14 Количество экзаменов, которые выносятся на каждую экзаменационную сессию, не должно превышать пяти, а количество зачетов в семестре, как правило, не должно быть более семи (включая зачет по физической культуре). Общая сумма экзаменов и зачетов в одном семестре не должна превышать двенадцати (включая зачет по физической культуре).
3.15 Перечень и объем учебных дисциплин социально-гуманитарного цикла должны соответствовать образовательному стандарту «Высшее образование. Первая ступень. Цикл социально-гуманитарных дисциплин», а распределение аудиторных часов, отведенных на изучение социально-гуманитарных дисциплин, по видам занятий – типовым учебным программам по соответствующим учебным дисциплинам.
3.16 Занятия по учебной дисциплине «Физическая культура» планируются по 4 часа в неделю на всех курсах, кроме выпускного. При этом по 1 часу в неделю на 1–2 курсах включаются в сетку установленного (максимально допустимого) количества часов аудиторной недельной нагрузки студентов, остальные часы реализуются сверх установленного (максимально допустимого) количества часов аудиторной недельной нагрузки студентов.
3.17 При составлении учебного плана необходимо предусматривать выполнение, как правило, не более одного курсового проекта и одной курсовой работы в семестре, так как увеличение числа курсовых работ и проектов ведет к недостаточной проработанности материала и их поверхностному исполнению.
3.18 В разделе «Факультативные дисциплины» указывается перечень учебных дисциплин, которые должны способствовать расширению общего и профессионального кругозора специалиста с высшим образованием. Они планируются, как правило, не более 2-х часов в неделю сверх установленного (максимально допустимого) объема аудиторного недельного времени.

3.19 В разделах «Учебные практики» и «Производственные практики» указываются названия практик, их объемы в часах или неделях, семестры, в которых они проводятся.
3.20 Прохождение учебных практик планируется, как правило, на младших курсах, а производственных – не ранее третьего курса. В отдельных случаях допускается совмещение практик с теоретическим обучением.

3.21 Производственная практика, которая предшествует дипломному проектированию, называется «преддипломной».

3.22 При наличии дипломного проекта (работы) в разделе «Дипломный проект (дипломная работа)» делается запись «Защита дипломного проекта (дипломной работы) в ГЭК».

3.23 В разделе «Государственный экзамен» указывается «По специальности, направлению специальности, специализации» или названия учебных дисциплин, по которым проводится государственный экзамен.

4. ОСОБЕННОСТИ ФОРМИРОВАНИЯ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ, РАЗРАБАТЫВАЕМЫХ НА ОСНОВЕ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТЯМ
4.1 При составлении учебных планов вечерней и заочной форм получения высшего образования с полным сроком обучения в обязательном порядке предусматривается увеличение срока обучения на один год.
При составлении учебных планов вечерней и заочной форм получения высшего образования с сокращенным сроком обучения для лиц, имеющих высшее или среднее специальное образование, увеличение срока обучения составляет от 0,5 до 1 года.
4.2 При составлении учебных планов вечерней и заочной форм получения высшего образования исключаются следующие учебные дисциплины: «Физическая культура», «Защита населения и объектов от чрезвычайных ситуаций», «Основы медицинских знаний», а также дополнительные виды обучения.
4.3 Наибольшее возможное количество часов аудиторных занятий во время лабораторно-экзаменационной (установочной) сессии студентов-заочников определяется ее длительностью и следующими нормативными требованиями:
· рабочий день студента-заочника составляет 9 часов;
· на подготовку к сдаче каждого экзамена отводится 5-6 часов, зачета – 3-4 часа, на подготовку к защите курсового проекта (работы) – 3-4 часа.

4.4 Аудиторные занятия студентов-заочников должны составлять примерно 22-26% от количества аудиторных часов дневной формы получения высшего образования. Общее количество часов аудиторной работы студента-заочника за весь период обучения рассчитывается по формуле:
Т= (40 + 30 (n – 2)) 9 – (WэТэ + WзТз + WкТк),
где n – срок обучения в заочной форме получения высшего образования;
Wэ – количество экзаменов за весь период обучения;
Тэ – время, отводимое на подготовку к сдаче экзамена (5-6 часов);

Wз – количество зачетов за весь период обучения;

Тз – время, отводимое на подготовку к сдаче зачета (3-4 часа);

Wк – количество курсовых проектов и работ за весь период обучения;

Тк – время, отводимое на подготовку к защите курсового проекта (работы) (3-4 часа).
4.5 При реализации учебного плана заочной формы получения высшего образования Совет высшего учебного заведения имеет право:

· определять количество аудиторных занятий по учебным дисциплинам и последовательность их изучения в пределах учебного года при условии, что студенты получат полный объем знаний, определенный типовыми учебными программами;

· освобождать студентов, работающих по специальности, от прохождения отдельных учебных и производственных практик (кроме преддипломной) при предоставлении положительной характеристики с места работы;

· заменять контрольную работу другими формами контроля.

4.6  Срок обучения лиц, имеющих среднее специальное образование, по специальностям высшего образования первой ступени составляет не менее трех лет.

4.7 Учебный план с сокращенным сроком обучения для лиц, имеющих среднее специальное образование, должен иметь следующие приложения:

· утвержденный в установленном порядке типовой учебный план по соответствующей специальности среднего специального образования;
· типовые учебные программы по учебным дисциплинам уровня среднего специального образования, результаты обучения по которым учтены для целей высшего образования (при формировании отдельных групп).
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